
大妻中野中学校・高等学校 登下校メールサービス ご利用マニュアル 

ICカ-ドのお取り扱いについて 

本マニュアルは、登下校メール配信サービスのご利用方法について記載しています。 

ご使用の前に、運用方法と注意事項について本マニュアルをお読みいただき、正しくお使い下さい。             

表 面                                                         

ｻｲﾝﾊﾟﾈﾙ 

登下校メールの配信先メールアドレスのご確認  

ICｶｰﾄﾞ発行番号 

カ-ドリーダの設置場所  

裏 面                                                         

※ICカードがお手元に届きましたら、右記カード裏面の 
サインパネルに生徒名をご記入下さい。 

※絶対に、他の人に貸し出ししないで下さい。 

・ICカードには、ICチップが内蔵されていますので折り曲げないよ
うに注意して下さい。 

・ICカードは、定期券入れなどに定期券カードと一緒に入れて使用
しても問題はありません。 

※定期券入れに入れて使用する方が、便利で紛失しにくいでしょう。 

・ICカードは、非接触読取カードですので表裏関係なくリーダにか
ざすだけで読み取ることができます。また、読み取り時に定期券入
れから出す必要もありません。自動改札で定期券を使用するときも、
定期券の読み取りに支障はありません。 

・左下の番号は、ICカードの発行番号で個人ＩＤではありません。
コールセンターへ問い合わせる時には、この番号もお知らせ下さい。 

aps4cram@conpass.jtb.ne.jpより緊急お知らせメールと同じメールアドレスに配信されます。 

メールアドレスの登録は、緊急お知らせメールと同様                  
保護者専用サイト http://www.conpass.jtb.ne.jp/user/ で行います。 

※携帯電話などで迷惑メールフィルタやメールの受信拒否設定をされている方は、メールが届
かない可能性がありますので、メールの受信設定を確認してください。 

ドメイン指定受信に設定するアドレス @conpass.jtb.ne.jp（半角英小文字） 

 

正 

門 
 

★高校用 

☆中学用 

・カードリーダは、 

 ☆中学用４台（登校用2台,下校用2台） 

 ★高校用４台（登校用2台,下校用2台） 

の計８台が設置されています。 

(設置場所は右図をご参照ください)。 

 

../../../My Documents/My Videos/めざまし（実践）.wmv


登下校情報の確認方法 

・ご登録済のメールアドレス宛てに登下校情報が送信されます。 

 登校情報(途中入場含む) 学校名・氏名・登校時間 

 下校情報(途中出場含む) 学校名・氏名・下校時間 

・メールの着信が携帯会社の理由などにより遅れている場合は、右記
保護者専用サイト（http://www.conpass.jtb.ne.jp/user/）の 

「登下校履歴確認画面」で直近１週間の登下校の履歴を確認すること
ができます。 

＜登下校メールが来ない場合＞ 

・登下校メールが来ない場合、先にかざし忘れが考えられます。まず
「登下校履歴確認画面」で、登下校の履歴があるかご確認下さい。 

 履歴がない⇒かざし忘れが考えられます。 

 履歴がある⇒初期では、携帯電話はアドレス間違え、受信拒否設定、
ＰＣでは迷惑メールボックスをご確認下さい。 

※また、今日だけ来ないという場合は携帯会社側の状況としてメンテ
ナンスの時間帯、拒否リストに登録されたなどが原因として考えられ
ます。 

※ご不明な点がございましたら下記ＨｏｔＣｏｎＰａｓｓコールセン
ターにお問い合わせ下さい。 

  

パソコン用画面 

携帯電話用画面 
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○読み取りＯＫの場合 

ピッという音が鳴り、 

・登校用リーダでは背景色が青色のＯＫ 

・下校用リーダでは背景色が紫色のＯＫ 

が表示され、メールが送信されます。下校時は、最後に送信された下
校メールを最終退出時間と判断して下さい。 

＜例＞ 

朝登校時→【登校用リーダ】→外出(杉並ｸﾞﾗﾝﾄﾞ)→【下校用リーダ】 

→学校に戻る→ 【登校用リーダ】→下校(帰宅)→ 【下校用リーダ】 

＊登校及び下校時刻が把握できることはもちろんですが、上記の例 

などの際、生徒が校内にいるのか、校外にいるのかが把握できます。 

＊部活等で外出する時や、校外での部活後直接帰宅する時など、 

保護者の方にその日の予定をお知らせしておきましょう。 

 

×読み取りＮＧの場合→リーダの背景色が黄色のNGと表示されます。 

 もう一度リーダにかざして下さい。 

△二度かざしの場合→リーダの背景色が緑色のみの表示になります。 
一度目の読み取りが正常に行なわれ、メールも正しく送られていま 
す。重複メールを避けるために30秒間はメールが送信されません。 

登校用リーダ   
待受画面 

下校用リーダ   
待受画面 

登校OK表示画面 下校OK表示画面 

二度かざし表示画面 

登 校 下 校 

ＩＣカードのご利用方法と注意事項 

＜ご注意＞ 
・登校用は登校専用、下校用は下校専用のため、必ず正しくかざして下さい。 
・間違えてかざしてしまった場合は、再度その場で正しいリーダにかざし直しをしてください 
(メールはその都度送信されますのでご了承ください)。 
・一度登校して学外に出る場合は、下校リーダにかざしてください。その後再入場する場合は登校リーダに
かざしてください。 
 

ICカードの不具合・再発行その他について  

・ICカードをリーダにかざしても音がならず「OK」と表示しない場合や、ICカードを紛失した場合は、 
学校にお問い合わせください。 

・ICカードの再発行、使用後の故障や紛失などは有償とさせていただきます。 

  

＜お問い合わせ先＞ 

 ＨｏｔＣｏｎＰａｓｓコールセンター 

      ＴＥＬ：０１２０－１１－６６３４ 
        １０：００～１７：００ 平日のみ（土日祝祭日を除く ） 

 その他、登下校メールが届かない、メールアドレスの登録・変更などご不明な点がありましたら下記 
コールセンターまでお問い合わせ下さい。 

読み取りNG表示画面 
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